Zakladni §kola a mateiska $kola Ol3any, okres Sumperk, piispévkova organizace

PROVOZNI RAD SKOLNIi JIDELNY
Vnitini ¥ad ¢. 5 C.j.: ZSO-7/2020-OR
Vypracovala: Mgr. Jana Kuchtikova, feditelka Skoly
Schvalil: Mgr. Jana Kuchtikova, feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne 25. 9. 2020
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1. 9. 2020
Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 1. 9. 2020
Zmény ve smérnici jsou provadény formou cCislovanych pisemnych dodatka, které tvoti soucast
tohoto predpisu.

1.Uvodni ustanoveni

1. Na zaklad¢ ustanoveni zakona €. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zdkladnim stfednim, vyS$im
odborném a jiném vzdélavani (S8kolsky zakon), vyhl.137/2004 Sb., nat. ES 852/2004 vydavam
jako statutarni organ $koly tuto smérnici.

2. Ve vyrobnich a ostatnich prostorach kuchyné musi zaméstnanci dodrzovat stanovené postupy
pro uvadéni pokrmu do ob&hu, piedpisy a pokyny k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi
praci a navody k obsluze a udrzb¢ vyrobnich a pracovnich prostiedki a zatizeni.

3. Konat ¢innost ve stravovacich sluzbach mohou pouze zaméstnanci, ktefi splituji ptedpoklady
zdravotni zplisobilosti a maji potfebné znalosti nutné k ochrané vetejného zdravi.

2. Pozadavky na zdravotni stav pracovniku a jejich osobni hygiena

1.

pfed nastupem do zaméstnani se musi vSichni pracovnici kuchyné podrobit preventivni
prohlidce a musi mit vystaven zdravotni prikaz

zaméstnanci jsou povinni hlasit oSetfujicimu Iékati kazdou zménu zdravotniho stavu, ktera
by mohla mit za nasledek kontaminaci vyrobkl

pracovnici nesmi mit pfi praci v kuchyni Zadné ozdoby rukou /prsten, naramky/, nehty musi
byt zastfizené a nenalakované

je nutné pecovat o télesnou Cistotu a pred zapocetim vlastni prace, pti prechodu z necisté
préce na Cistou /napf.uklid, hruba piiprava /, po pouziti WC, po manipulaci s odpadem pfi
kazdém znecisténi je nutno si umyt ruce v teplé vodé s pouzitim vhodného myciho
/ptip.desinfekéniho/ prostredku

je nutné nosit osobni ochranné pracovni prostredky, zejména pracovni odév, pracovni obuv a
pokryvku hlavy pfi vyrobé potravin, pracovni odév musi byt udrZzovan v Cistoté a podle
potieby ménén v pribéhu smény, pred pouzitim toalety je nutné pracovni odév odlozit a po
peclivém umyti rukou opét obléci

nelze opoustét objekt skolni kuchyné v pribéhu pracovni doby v pracovnim odévu a

V pracovni obuvi

Vv pritbéhu prace na pracovisti nesmi pracovnik provadét toaletni a kosmetické Gpravy
zevngjSku

plati zdkaz kouteni a zékaz vstupu cizich osob na pracovisté

ukladani pouzitého pracovniho odévu, jakoz i obcanského odévu na misto k tomu
vyclenéné, ukladani pracovniho odévu a obcanského odévu oddélené

3. Provozovatel je povinen zajistit

1.
2.
3.
4.

aby préci v kuchyni vykonavaly jen osoby zdravotné zpusobilé

osobni ochranné a pracovni pomticky

aby povéteni pracovnici byli seznameni s hygienickymi pozadavky prace v kuchyni
podminky pro osobni hygienu, ulozeni pracovniho a soukromého obleceni
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5. provadéni technickych tprav, natéri a malovani dle potieby ve vyrobnich a skladovacich
prostorach
6. vypracovani sanita¢niho fadu a zajisténi jeho dodrzovani

4. Povinnosti pracovnikii — organizace provozu kuchyné
1. pracovni doba kuchyné 6.00 hod — 14.30 hod.
2. odpovédnost za odemykani a zamykani prostor ma kuchatka
3. manipulaci s finanénimi prostiedky vykonava vedouci SJ, vybirani stravného a vyplaceni
preplatkii v hotovosti také vedouci SJ
dbat na svij zdravotni stav
mit na pracovisti zdravotni priikaz
dodrZovat provozni a sanita¢ni fad a také fad HACCP na pracovisti
dodrzovat zésady provozni a osobni hygieny
znat a dodrzovat hygienické pozadavky na vyrobu, podavani, skladovani a ptipravu pokrmi
uzivat jen schvalené a predepsané technologické a pracovni postupy, v§imat si kvality a
nezavadnosti zpracovavanych potravin
10. kontrola zaru¢nich lhat potravin

©ooNOh

5. Rezim stravovani véetné pitného rezimu

Stravovani: vlastni strava p¥ipravena ve §kolni kuchyni piimo v budové MS
Vydej sva¢in v MS: 8:30 —9:00, 14:00 — 14:25 — 1. odd¢leni
9:00 —9:30, 14:25 — 14:45 — 2. odd¢leni
Vydej obéda v MS: 11:30 - 12:00 — 1. odd&leni
12:00 — 12:30 — 2. odd¢leni
Pitny rezim: - zaji§tén po celou dobu pobytu déti v MS

- zajistuji pedagogové a Skolnice MS
- k dispozici je ¢aj a voda po cely den

Stravovani pro ZS: obédy a svaciny se pievazi v gastronadobach, které jsou ulozené
v termoportech do vydejny stravy vZS

6. Platba obédi

Ceny obédii (stravy kompletni pro MS) jsou stanoveny takto:
Déti MS, vékova kategorie 3-6 let 31 K& (8+17+8)
Déti MS, vékova kategorie 7-8 let 37 K& (8+24+8)
Déti ZS, vékova kategorie 7-10 let 24 K¢&

Déti ZS, vékova kategorie 11-14 let 27 K¢

Zaméstnanci 34 K¢

Do vékovych skupin jsou stravnici zafazovani na dobu Skolniho roku, ve kterém dosahuji dané
veékové kategorie.

Pied zapocetim odbéru stravy je nutné podat ptihlasku ke stravovani. Plati se zalohovée. Platbu je
mozné provést hotové u vedouci ST nebo pievodem na et skoly € 187781600/5500. Pti
bezhotovostni platbé je nutné uvadét VS i SS. Platbu na novy mésic je nutné uhradit vzdy
nejpozdéji do konce piedchoziho mésice. Pti bezhotovostni platbé musi byt piikaz k thradé zadan
nejpozdéji 2 pracovni dny pred koncem mésice.

7. Odhlasovani stravy
Stravu je nutno odhlasit nejpozdéji den predem do 14:00 hodin. Strava déti z MS se odhlasuje na
telefony MS: pevna linka 583 247 110, mobilni telefon 737 129 897, piipadné osobné u p. uditelek
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v MS. Strava zaki ZS se odhlasuje na telefon $kolni jidelny ¢. 588 881 991. Dé&ti maji narok na
dotovanou stravu vzdy jen prvni den nemoci, rodi¢e si ji mohou vyzvednout do piinesenych
vlastnich jidlonosi¢a v MS vzdy od 11.00 do 11:30 hodin. K vyzvedavani stravy pro MS jsou
urceny prostory u zadniho vchodu do skolni stravovny. Nevyzvednuta strava propada. Pokud zék.
zastupce stravu svého nemocného ditéte neodhlési, je povinen ji uhradit v plné vysi.

8. Zasady provozni hygieny
1. né&cini, nadobi, pracovni plochy, strojn¢ technologické zatizeni, pfepravni obaly a rozvozni
prostiedky musi byt udrzovany v Cistoté a v takovém stavu, aby nedochazelo k ohrozovani
jakosti a zdravotni nezavadnosti potravin a pokrmi
2. uklid vSech pracovist’ a prostor se provadi pribézné za pouziti mycich, popiipadé
dezinfek¢nich prostiedkt
3. sanitarni zafizeni, ale i vSechny prostory musi byt udrzovany v Cistoté a provozuschopném
stavu, fadné odvétravany, na WC musi byt hygienické pomucky (toaletni papir, mydlo,
papirové utérky apod.)
musi byt provadéna priabézné likvidace odpadu
5. predméty nesouvisejici s vykonem pracovni ¢innosti nelze piechovévat v objektu Skolni
kuchyné
6. preventivné je nutno pusobit k zamezeni vyskytu hmyzu a hlodavct a pribézné musi byt
provadéna bézna ochranna dezinfekce, dezinsekce a deratizace
7. do prostor Skolni kuchyné¢ a vyrobniho prostoru nelze ptipustit vstup nepovolanych osob a
zvitat, do Skolni jidelny je pfisny zdkaz vstupu zvitat
8. osobni véci, obcansky odév a obuv Ize odkladat pouze v Satné, a to oddélené od pracovniho
odévu
9. zakaz koufeni ve vSech prostorach
10. pro tklid Ize pouZzivat jen takové myci, Cistici a dezinfek¢ni prostredky, které jsou urceny
pro potravinafstvi. Tyto prostfedky jsou ukladdny oddélen¢. Myti naddobi se provadi
Vv dostate¢né teplé pitné vod¢ s pifidavkem myciho prostfedku po piedchozi oc€isté od zbytk.

&

8.1. Skladovani potravin

Piejimka zboZi se musi provadét po strance kvantitativni a kvalitativni., Za spravnou piejimku nese
zodpovédnost vedouci ST, v dobg jeji nepiitomnosti kuchatka. Potraviny se vybaluji mimo prostor
kuchyné, obaly se bezprostfedné likviduji. Skladovanim nesmi dojit k poSkozeni kvality
skladovaného zbozi pfi dodrZeni skladovacich podminek. V suchém skladu, v lednicich,

V mrazacich jsou umistény teploméry. Teploty jsou kontrolovany. Dle Kodexu hygienickych
pravidel CACA/RCP 39-1993 maji byt skladované syrové potraviny zivo¢isného puvodu zchlazené
na 1 az 4°C. Ostatni suroviny, které vyZaduji chlazeni, je tfeba uchovavat na nizké teploty, jak

dovoluje jakost. MraZené suroviny, které se ihned nepouziji, je tteba uchovavat ¢i skladovat pfi
teploté -18°C nebo niZsi.

8.2. Priprava pokrmu

Zelenina a brambory se o¢isti v hrubé ptipravné zeleniny a do dalsi vyroby se predava

Vv omyvatelnych nadobach.

Vytloukéni vajec probiha ve vy¢lenéném useku v ¢erné kuchyni. Vajecny obsah je poté do vyroby
pfedan v omyvatelnych nadobach.

Ptiprava masa probiha v souladu s technologickymi postupy, rozmrazeni masa probiha v lednici.
Maso po umleti musi byt do 3 hodin tepelné zpracovano. Mleté maso nenechavat pies noc syrové.
Noze a pomtcky na zpracovani syrového masa se pouZzivaji jen k tomuto Gc¢elu. Pracovni plochy
musi byt ¢isté a jsou fadné oznaceny.

Moucné pokrmy se vyrabi ve vy€lenéném pracovnim useku kuchyné.
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Pokrmy, které se musi naporcovat, jsou krajeny ve vyclenéném useku kuchyné. IThned po skonceni
upravy se pokrmy dohfivaji na odpovidajici teplotu.

Zeleninové a ovocné salaty se ptipravuji ve vyclenéném useku kuchyné a hotové jsou ulozené do
chladnicky.

Doba a teplota tepelného opracovani by méla byt dostate¢na k tomu, aby se zajistilo zniceni
nesporulujicich patogennich mikroorganismi. Dle Kodexu hyg. pravidel by tuky ¢i oleje na smazeni
nem¢ély byt zahfivany na teplotu prevysujici 180°C.

Teplé pokrmy se uchovavaji v teploté vyssi nez 60 °C.

8.3. Vvdej stravy:

Pokrmy jsou v gastronadobach umistény v konvektomatu.

Doba vydeje nesmi piekrocit 4 hodiny od dohotoveni pokrmu. Pii vydeji je tfeba pouzivat vhodné
nastroje pro manipulaci se stravou /vidlice, nabéracky, rukavice/. Vydavané pokrmy musi mit
teplotu vyssi nez +60 °C.

9.Zasady chovani

Pedagogické dozory v jidelné zajist'uji pedagogové MS. Stravnici jsou povinni chovat se béhem
stravovani slusné a ohleduplng, jsou povinni ¥idit se pokyny VSJ a dozorujiciho pedagoga. Déle
musi dodrzovat hygienickéd pravidla.

Technické nebo hygienické zavady hlasi stravnik pedagogovi MS nebo VSIJ.

Mimortadny tklid jidelny béhem vydejni doby (rozbité nadobi, rozlity ¢aj apod.) si zajist'uji
pedagogové MS. Uraz & nevolnost hlasi stravnici pedagogovi MS.

Ptipominky ke stravovani mohou zdkonni zastupci ¢i dospéli stravnici podat vedouci Skolni jidelny
nebo feditelce skoly.

10.Jidelnicek

Slozeni jidelnicku odpovida zasadam zdravé vyzivy, naplnéni spotiebniho koSe a legislativnim
normam.

S jidelnim listkem se mohou stravnici seznamit v prostorach saten MS a na webovych strankach
Skoly.

11. Pro ucely splnéni pozadavka BOZP jsou zaméstnanci Skolni kuchyné povinni:
1. nepracovat s noZzem smérem k télu
2. odkladat naradi, zejména pouZité noze, vZdy na urc¢ené misto
3. nadoby s pokrmy (i prazdné) stavét jen do mist, kudy se neprochézi
4. pfi manipulaci s nddobami s horkym obsahem vzdy pouZzivat ochranné latkové rukavice a
dbat zvysené opatrnosti pti chlizi
nasazovat piidavna zatizeni u kuchyiiskych robotii jen pfi vypnutém motoru
6. do masového strojku vtlacovat maso jen dievénou palic¢kou, tlacitkem, u nafezovych stroju
pouzivat pii obsluze ptislusného nacini, Spicky salamu odkrajovat ru¢né
7. zkousky tésta, popfipadé¢ jinych surovin pfipravovanych robotem, pouze po zastaveni stroje
zbytecné neodkladat pomicky na vareni (noze, vidlicky, nabéracky,...) na pracovni plochy
9. dbat na to, aby podlahy ve vSech prostorach skolni kuchyné a jidelny byly do sucha vytieny,
bez zbytkll pokrm1 a odpadkt
10. nadoby z ditvodu bezpecné manipulace nenapliiovat tekutinami po okraj; zachazet
s elektrickymi ¢i plynovymi spotfebi¢i a pAnvemi ( vyklapéni, apod. ) jen pii vypnuti
elektrického proudu (plynu); presveédcit se vzdy o vysi vody v plasti kotle podle vodoznaku;
zabezpecit vypoustéci kohoutky varnych kotli proti ndhodnému otevieni; dbat na spravnou
funkeci pojistovacich ventilli, nezadat pomoc osob fadné nepoucenych a neproskolenych
11. neptenéset nadlimitni bfemena, velké nadoby s horkou vodou nebo horkymi pokrmy
12. dbat zvySené pozornosti pii snimani pokli¢ek a pak z nadob s horkymi pokrmy

o

o
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13. zavady na strojich a jiném zafizeni ihned oznamovat vedouci Skolni kuchyné a zabezpecit
jejich opravu odborné zptisobilym zaméstnancem

14. pIné se sousttedit na praci; pfi praci se nerozptylovat a nerusit ostatni pti pracovni ¢innosti

15. pravidelné kontrolovat lhlitu pouzitelnosti potravin a konzerv

16. nedotykat se pti manipulaci s pokrmy nebo pozivatinami piimo rukama, pokud to neni podle
jejich povahy nezbytné; zaméstnanci musi vZzdy pouzivat vhodné nacini a ptibora a pocinat
si pfitom s uzkostlivou ¢istotou

17. dodrzovat zakaz kladeni bilého nddobi nebo mélkého cerného nadobi naplnéného pokrmem
nebo umytého na podlahu a ponechavat je v necistém nebo prasném prostiedi, nezakryté

18. pii myti nadobi a ptiborii pouzivat dostatecného mnozstvi €isté horké pitné vody, pouziti
myc¢ky na nadobi, teplota myci vody min. 40 °C; nepouzivat kovové draténky; voda k
poslednimu smyvani ma byt horkd, aby nadobi samo oschlo a nebylo tfeba pouzivat utérek;
dezinfekce nadobi se provadi jenom na zvlastni pokyn organti staitniho odborného dozoru

19. pii obsluze elektrickych spotiebici, stroju a zafizeni provadet pouze takové tkoly, které
obvykla prace vyzaduje a brat do rukou jen ty ¢asti, které jsou k tomu uréeny

20. nedotykat se vadnych vodicii nebo nedostatecné chranénych piivodi ke spotfebiciim a
strojim a nevéSet na ¢asti elektrické instalace, vypinace a kabely Zadné pfedméty nebo Casti
odévu

21. pti pouziti hornich podlazi kuchyiiskych peci dbat zvySené opatrnosti pfi vyndavani
rozpalenych plecht

22. nemanipulovat za chodu se strojem na brambory, nesahat do otevieného stroje rukou,
Skrabka na brambory musi byt zakryta

23. jakékoliv zavady ihned ohlasit vedouci Skolni kuchyné, véetné mimotadnych udalosti

24. pti vzniku pracovniho urazu vlastniho nebo spoluzaméstnance, ihned tuto skutecnost
ozndmit vedoucimu zaméstnanci a uraz zapsat do knihy urazii

25. vsichni zaméstnanci musi byt pravidelng o téchto pokynech poudeni, vedouci SJ provadi
pravidelné zapis o tomto proskoleni a seznameni s podpisy vSech zaméstnancl

26. je tfeba dbat o to, aby stropy, fimsy a topna zatizeni byly zbavovany prachu. Podlaha a okna
musi byt peclivé ¢istény. Okna musi byt opatieny sit€émi proti vnikani hmyzu a ptactva do
pracovnich mistnosti.

27. Vv kuchyni, jideln€ a ve skladech nesmé&ji byt uschovavany obcanské Saty a obuv. Nesmi se
tam susSit pracovni odévy, pracovni obuv a jiné pfedméty

12. Zavérecna ustanoveni
1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim orgadnem Skoly povéiena
zamé&Stnankyné&: Tatana Heclova.
2. O kontrolach provadi pisemné zdznamy.
3. Smérnice nabyva Gc¢innosti dnem: 1.9. 2020.

V Olsanech 31. 8. 2020 Mgr. Jana Kuchtikova
tfeditelka Skoly
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Dodatek ¢ 1 k Provoznimu iddu $J — platnost od 1. 9. 2021

Ceny za stravné se v bod¢ 6. Platba obédi méni nasledovné:

Ceny ob&du (stravy kompletni pro MS) jsou stanoveny takto:
Déti MS, vékova kategorie 3-6 let 36 K& (9 +18+9)
Déti MS, vékova kategorie 7-8 let 43 K& (9+25+9)
Déti ZS, vékova kategorie 7-10 let 25 K&

Déti ZS, vékova kategorie 11-14 let 28 K&

Zameéstnanci 36 K¢
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Dodatek &. 2 k Provoznimu fadu SJ — platnost od 1. 5. 2022

Ceny za stravné se v bod¢ 6. Platba obédii méni nésledovné:

Ceny ob&d (stravy kompletni pro MS) jsou stanoveny takto:

Déti MS, vékova kategorie 3-6 let 40 K¢& (10 + 20+ 10)
Déti MS, vékova kategorie 7-8 let 47 K¢& (10 + 27 + 10)
Déti ZS, vékova kategorie 7-10 let 27 K¢&

Déti ZS, vékova kategorie 11-14 let 30 K&

Zameéstnanci 40 K¢
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Dodatek &. 3 k Provoznimu fadu SJ — platnost od 1. 3. 2023

Ceny za stravné se v bod¢ 6. Platba obédi méni nasledovne:

Ceny ob&d (stravy kompletni pro MS) jsou stanoveny takto:

Déti MS, vékova kategorie 3-6 let 46 K¢& (13 + 22+ 11)
Déti MS, vékova kategorie 7-8 let 55 K¢& (13+31+11)
Déti ZS, vékova kategorie 7-10 let 31 K¢&

Déti ZS, vékova kategorie 11-14 let 35 K&

Zameéstnanci 44 K¢
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